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ITosiokenne 06 3J1eKTPOHHOM JOKYMEHT0000POTE H MOPSIIKE €ro 0CyIeCTBICHHUS
B MJIOY n/c Ned «OummuiicKuiin»

1. O0mue moJroKeHHsT

1.1. Ionoxenue 06 SMEKTPOHHOM JIOKyMEHTOO00POTE U MOPSsIZIKe €ro ocyinectsierns 8 MJIOY x/c Nod
«Omamnuiickuiy (manzee - JJOY) paspabotano B coorBeTcTBHH ¢ TpymoBEIM KomekcoMm Poccuiickoit
@enepanuy, cT. 214 Qenepansroro 3akoHa N 311-03 or 2 momsa 2021 r. «O BHECEHHH U3MEHEHHUI B
Tpynosoii konexc Poccuiickoit ®eneparmmy», Penepansaemi 3akonom Ne 63-D3 ot 6 amperns 2011 «O6
3JIEKTPOHHOH moxanucn», Denepanbubiv 3akoHoM Ne 152-@3 ot 27 urons 2006 «O mepcoHATBHBIX
HaHHBIX), DenepanbHbiM 3aK0HOM Ne 125-D3 o1 22 okTsa6ps 2004 «O6 apxuBHOM neie B Poccuiickoit
Qenepanuuy.

1.2. Hacrosimee Ilonmoxenne ompenenseT OPraHM3alMIO 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO60pOTa ¢
HCIIOJIB30BAHUEM CHCTEMBI 3IIEKTPOHHOIO IOoKyMeHToobopota  «CHUBHCy», MexBenIoMCTBEHHO
CHCTEMBI 3IEKTPOHHOIO JTOKyMeHT00OOpoTa (mamee — COJI) u map., HOpsSIoK oOMeHa MOKyMEHTaMH B
C3/1, a Takxe TpeGOBaHHUS K OpPraHU3aIUH IEKTPOHHOTO TOKYMEHTO060pOTA.

1.3. B nactosmem ITo0:kxeHUH HCTIONB3YIOTCS CIEYIOIIHE ONPENEIICHHUSL:

* DJIeKTPOHHBIH JOKyMeHT (nanee — OJI) — HOKYMEHT, CO3J@HHBIH MPU IIOMOIIM 3NEKTPOHHBIX
alnapaTHO-TeXHAYECKHX M MPOrPaMMHBIX CPENCTB, GHKCHPYeMBIH B IH(GPOBOM Koze B (GopMme
HICHTHQUIMPYEMOTO MO COJAEPXKATENBHON YacTH WMEHOBAHHOrO (aiiia, NOCTYNHBIA UL
nociueayromed 00paboTKH, HCIIONB30BaHKS, BOCIPOM3BENCHUs (OTOOpPaKEHHS) U BH3YalbHOTO
BOCIIPHSATHS, & TAKXK€e JUIA IIEPEadd U MOIYYSHUS [0 TeIEKOMMYHUKAIHOHHEIM KaHAJIaM CBS3H.

o DJIEKTPOHHBIH T0KyMeHT0000poT (maee — OJI0) — OpraHU3alMOHHO M POTPAMMHO-
TEXHUYCCKU YIOPSIOYEeHHas MH(POPMallMOHHAs CHCTeMa, O0eCIedmBaromas Mpolece oOMeHa,
cOopa, 00paGOTKM, HAaKOIJIEHHs ¥ XpaHEHHs HH(OPMAIMK IOCPEICTBOM 3JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

e OJulekTpoHHas moamuck (manee — OII) — wmHpOpMalMs B SJIEKTPOHHOH (opme, KoTopas
IPUCOCUHEHA K IPYTO# HHPOPMALKK B 3IEKTPOHHOH (GopMe (IO ITHCHIBAeMOM HH()OPMALIUHN ) UITH
HHBEIM 00pa3oM CBA3aHa C TaKoH MH(OpMaIHeil U KOTOpast HCIIONB3YeTCs I ONpeeeH S JIHIIA,
IOJIIHCHIBAIOLIETO UH(OPMAITHIO.

o Kurou OII - yHukaimbHas MOCIENOBATENBHOCTH CHMBOJIOB, INpeIHA3HAYEeHHAS IS CO3IAHWS
9JIEKTPOHHOM MOMATHUCH.

o YcuwieHHas KBaIHQUIHPOBAHHAS JeKTPOHHAs moamuch (nanee — YKOII) — anekTpoHHAs
IOAIHNCH, CONOCTABUMAS 10 IOPUIMYECKON CHIIe C COOCTBEHHOPYYHON U MO3BOJISIONIAS YIAJIEHHO
IPOBOJMTL pPa3IMYHBIE ONEpPalUUd C HHQOPMAIMOHHBIMH CHCTEMAaMH, B3aUMOIEHCTBOBATH C
rocopranaMu, KOMMEPUYECKAME OPraHU3alUsIMH WK TOPTOBBIME IIIOIIAIKAMH,

o IloanucaHHbIH 3JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT — O3JICKTPOHHBIM JOKYMEHT C IIPHCOEIHHEHHOI
QJICKTPOHHOM IMOINHMCBHIO, KOTOpas ObLIa CO37aHa Ha OCHOBE CaMOro JOKyMEHTa M KII0Ya
3JIEKTPOHHOM MOIIHUCH.

o Ceprudurar KII0Y2 NPOBEPKH 3JeKTPOHHOIl MOJMNCH — OJIEKTPOHHBIM JOKYMEHT MWIIH
JOKyMEHT Ha OyMajKHOM HOCHTEJNE, BBIIAHHBIE yIOCTOBEPSIOUIUM LIEHTPOM JIMOO JOBEPEHHBIM
JIUIIOM y[IOCTOBEPSIONIErO LEHTPA M INOATBEPKNAIOMINE MPHHAICKHOCTh KIFOYa IMPOBEPKHU
SNICKTPOHHOM ITOIIKMCHU BIIaZIENbIly CEPTH(HKATA KIIFOUA IIPOBEPKH JICKTPOHHOM TOIMUCH.

o Yaocropepsromuii nenTp (Jatee — Y1I) — ropumpdeckoe U0, OCYIIECTRIIIOMEee GYHKIHN TI0
CO3MAHMIO W BHIAYe CepTH(QHKATOB Kiroueidl mpoBepku OIl, a Taxke HHBIE (YHKIHH,
IIpeyCMOTPEHHBIE 3aKOHOIaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepariui.



1.4. DOnexrponnmrit AOKYMEHTOOOOPOT ¢ HCIIOJIBE30BAHHEM COJl Hanpasnen ua PCLICHUE CIIEAYIOIIX
3a/1ay:;

*  CO3JIaHHC €IMHOTO JOKYMEHTOO60POTA B CTPYKTYPHBIX MOApPA3/IENEHHSX,
*  TOBBIIEHHE 5QYEKTHBHOCTH U OIIEPATHBHOCTH PabOTEI ¢ TOKyMeHTaMH 1 JOKYMEHTO000POTOM;
¢ CHCTeMAaTH3alUs U YHHU(DUKALUS TeXHOIOTHI paboTHI ¢ TOKyMeHTaMu I JMOKYMEHTO000pOTOM;
*  YIyMUICHHC Ka4ecTBa, IOJIHOTHL, JOCTOBEPHOCTH 1 AOCTYITHOCTH HH(OPMAIHH;
*  CHHIKCHHE 3aTpAaT, CBSI3aHHBIX C JAOKYMEHTOO00POTOM U AEJIOTPOU3BOJICTBOM;
*  HCKIIOYCHHE yTepH JOKYMEHTOB U COKpAICHHE YHCIIA OLTHGOK Ipu 00paboTKe GONBIINX MOTOKOR
JOKYMEHTOB;
¢  COKpallCHHE BPEMEHU IOMCKA, NTPOXOXKICHHS U HCIOTHEHUS TOKYMEHTOB IO CTDYKTYPHBIM
HOpa3/IeIeHHsIM;
®  YCHIICHHE KOHTPOJIS UCIIOHUATEILHOM TUCLUATITAHEL,
*  colbimozeHHe npHHIMIA ONHOKPAaTHOCTH PETHCTPALHH JOKYMEHTOB;
¢ _ MOJNYHCHHE ONEPATHBHON CTATHCTHYECKOM OTYSTHOCTEL,
1.5. IlepedeHs smekTpoHHBIX IOKYMEHTOB, B OTHOLICHHHM KOTODPBIX OCYINECTRIISETCS SJIEKTPOHHBEII
AOKYyMeHTO000poT B JIOV:

*  KalpOBBIC NOKYMEHTHI, O(QOpPMIISIEMBIE B COOTBETCTBHH €O cratbamu 22.1-22.3 Tpymosoro
Kozxekca Poccuiickoit Qenepanum;
¢ JOKYMCHTEI II0 OXpaHe TPYa, 38 HCKIIFOUCHHEM AOKYMEHTOB, IOATBEPIKAAFOIIHX TTPOXOKICHIE
PabOTHUKOM HHCTpYKTaxkel 110 OXpaHe Tpyla, B TOM YHCITe KOTOPEIE paGOTHHK TOIHCEIBAET
JIMYHO;
®  IOKYMEHTEI 110 00pa3oBaTeIbHOL ACATCIBHOCTH, 32 UCKITIOYECHHEM TeX, KOTOPBIE JOJDKHEI OBITE
0(bOpMIIEHEI Ha GyMare B COOTBETCTREH ¢ TIpHKasoM saenyrommero JIOY uimu 3akoHOIaTeIbCTROM
Poccuiickoit ®enepamuu;
* JIOKYMCHTEI, CBS3aHHBIE C OpraHM3AIMEH ITHTAHMS BOCIINTAHHUKOB, 3a HCKIIOYCHHEM TeX,
KOTOPBIC NOJIKHBI OBITE O()OPMIICHBI Ha Oymare B COOTBeTCTBHH ¢ IIpEKasoM 3asenyromtero JIOY
HJIA 3aKOHOATeIbCTBOM Poccutickoii Qenepanuy.
1.6. Ilepevens moxymentos, KOTOpBIC HE IOIIANaroT IO JeHCTBHE 3aKOHA 06 SJIEKTPOHHOM KaJpOBOM
JAOKYMEHTO060pOTE:

*  TPYAOBBIE KHH)KKH,

*  CBCACHHUS O TPYIOBOM NESTENBHOCTH;

*  aKThbI O HECUYACTHOM CIIydag;

*  TpHKa3kl 00 yBOJEHEHHH,

*  MIOKYMCHTEI, KOTOPhIE IIOATBEPKIAIOT, YTO COTPYIHHK NPOIIET HHCTPYKTaX 110 OXpaHeE Tpynaa.
1.7. Tlepeuens xareropuit PabOTHUKOB, B OTHOMIEHHH KOTOPEIX OCYWIECTBIIAETCS 3IEKTPOHHEIIH
JAOKyMEHT0000pOT:

* 3asenyromwit IOV u aqMuHUCTpaTHBHEIH nepconan JIOY;

* pabOTHHKH, CBS3aHHEBIE C oopMIIEHHEM, MONNHCAHHEM W O3HAKOMJICHHEM C KaJpOBHIMH
AOKYMEHTaMH, JNOKYMEHTAMH II0 OXpaHe TpyAa, 00paGoTKOM HepcoHaNIBHBIX JAHHBIX,
JAOKYMEHTOB IT0 OPraHW3aIHH TUTAHUS o0yyarommxcs;

*  MENarorHYecKue paGOTHHKY.

JJIEKTPOHHOM (hopMmarTe.

2.2. Ilepexon Ha SJICKTPOHHEL JOKYMEHTOOGOPOT Ist pabotaukoB IOV, npHHATEIX Ha padoty mo 31
nexabps 2021 roma, sBisercs JOOPOBONEHBIM H  OCYLIECTBIISETCS TOJBKO MO HX MHCEMEHHOMY
3asBJICHHUIO.



2.3. Cornacue Ha B3aUMOJIEHCTBEE ¢ pabOTONATETEM IOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOTa He
TpeOyeTcst OT JIMI, KOTOPHIe MPHHATHI (MPHHUMAIOTCS) Ha paboty mocne 31 mexabpst 2021 roga u y
KOTOPBIX IT0 COCTOSHHMIO Ha 31 nexalbps 2021 rozma OTCyTCTBYET TpYIOBOIT CTaX.

24. 3apemyrommit JIOYV  o6s3am  npomH(GOpPMHPOBATE 06 OCYIICCTBIIEHUU  3JIEKTPOHHOIO
AOKYMEHTO060pOTa JIMI0, IPHHAMAEMOe Ha paboTy.

2.5. OteyteTBure cornacus paGOTHHKA Ha B3aHMO/IEHCTBHE ¢ paboToHaTeeM IIOCPENICTBOM DJIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTO000pOTa INPU3HAETCS OTKAa30M paGOTHHMKA OT TAKOTO B3aMMOICHCTBHS. IIpu stom 3a
PaOOTHHKOM COXPAHSIETCS IPABO JATh yKa3aHHOE COTIACHE B HOCICIYIOLIEM.

2.6. Iocite TOro Kak paGOTHHK HOJYYUT YBEIOMIICHHE O IIEpeXo/e Ha SJICKTPOHHBIN JOKYMEHTO00OPOT,
OH JIOJDKCH PELINTh, KAKMM CII0COO0M OH OyneT oOMEeHHBAThCS TOKYMEHTamu ¢ paboTomareneM. [l
9TOTO OH JNOJDKCH HANNCATh 3asfBIEHHE 00 OTKase WM COTNACHH Ha IEPEXOX Ha 3JIeKTPOHHBIA
JIOKyMEHTO000POT B MHCHMEHHOMN HIJIH 3JIEKTPOHHOM ope.

2.7. Ecin paGOTHHK XOYeT COXPaHUTh MPEeXHUH GopMaT 6yMakKHOTo JOKyMEHTO000pOTa, OH JOJLKEH
HATMCaTh IMCBMCHHOE 3asBleHHe 00 OTKase OT INepeXoia Ha SJIEKTPOHHBIH JTOKYMEHTOOGOPOT B
POM3BONBHOM hopme. B aToM citydae paGoTonaress mpoIomKHT GOPMEPOBATE U B3AUMOIEHCTBOBATE ¢
PabOTHHKOM € IIOMOIIBIO JIOKYMEHTOB B GyMakHOi (opMme.

2.8. Eciu paGoTHHK X04ueT pOPMHUPOBATH H OOMEHHBATECS C paboTomareneM 3NeKTPOHHBIMU KaPOBBIMH
AOKYMCHTAMH, OH JIOJKEH HAIMCATh MHCBMEHHOE 3asBICHHE O COTTACHH Ha IEPEXOJ Ha 3IEKTPOHHLIIT
JIOKyMEHTOOOOPOT B NPOM3BOMBHON (opme. B stom ciyuae paGoTomarens Gymer bopMupoBats u
B3aUMO/ICHCTBOBATE C PAGOTHUKOM € IIOMOIIBIO IOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM (opMme uepes CIOTL.

2.9. YBemomienue paboOTHHKA O IEPEXOJ€ HA 3NEKTPOHHBIHA JOKYMEHTOOOOPOT OCYINECTBISAETCS B
CJIEYIOLINE CPOKH:

* B JICHb IpHEMa Ha paboTy ¥ 3a OJMH paboumit IeHb 10 TOro, KaK AOMyCTST pabOTHHKA K paGoTe ¢
HUCIIONIE30BAHIEM SJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000pOTa, — JUIA JIHII, IPHHAMAEMBIX Ha paboTy B
HOY;

* 33 HEJICJIIO J10 JIONYCKa K PaboTe C UCIIOTb30BAHIEM 3IEKTPOHHOTO TOKYMEHTO060pOTa — JUTs
Bcex pabotHukoB JIOY.

2.10. DnexTpoHHBIH JOKYMEHTOOGOPOT BBOJAMTCS C HAThl, YCTAHOBJIEHHOM IIPUKAa30M 3aBeIyIOIIETO
JOY, B oTHOLIEHNH PAGOTHHKOB, COITACHBIINXCS HA B3AMMOJICIHCTBHE ¢ paGoToaTeeM IIOCPEICTBOM
3JICKTPOHHOTO IOKYMEHTO000POTa, HO HE PaHee JHs HCTEYCHHS. CPOKA yBeIOMICHHS, YCTAHOBIEHHOTO B
nyakre 2.9 [omoxeHus.

2.11. Ecnu paGOTHHK BBIPAa3HI CBOE COrJacHe O Iepexoie Ha 9JIEKTPOHHEIH JTOKYMEHTO00O0POT,
paboToxaTeNb BE/IET HA HETO BCE JIOKYMEHTBI, KOTOPhIE CBA3AHEI C paGoTOM COTPYIHHKA B JIEKTPOHHOMN

bopwme.
3. [lopsimok BrIOYenust paboruuka B CIJJ

IIpu monyuennn ot paGoTHUKA 3asBIICHUS O COTJIACHH Ha IIEPEX0/ Ha 9JIEKTPOHHEIH JOKyMEHTOO00pOT
JIALO, OTBETCTBCHHOE 34 BEICHUE KaJPOBOT0 yUETa:

3.1. TlpoBomuT HHCTPYKTaX B 0OBEME, HEOOXOMAMOM JUIS nocyieayromero  3dbdexTuBHOrO
B3auMoJercTBUs paboTHuKa ¢ CDJI.

3.2. OopmitsieT paGOTHHKY IPOCTYIO HIIH YCHIEHHYIO 3JIEKTPOHHYIO MOIIIHUCE.

3.3. BHOCHT H3MEHEHHs B TpyIOBOH IOTOBOp paGOTHHKA IyTEM IOANUCAHUS JIOMOIHH]
COIIAUICHUST O IOPSIKE B3aUMOICHCTBHS PabOTHHKA M pabOTOXATENs KaApOBBIMH JOKYM
JJIEKTPOHHOM BHJIE.

3.4. Ilpn HEOGXOMMOCTH IPOBOAUT INOIOJHHTENHBIE HHCTPYKTAXKH DAGOTHHEOS B HpoIiecee
B3aumozeHcTBust ¢ CO/I, B TOM YHCIIE B CBSI3H C OOHOBIEHHEM IIPOIPAMMHOTO 00CCIeUeHNS CHOTEMES



4. IlpaBuiia paGoTsl ¢ 3/1eKTPOHHBIMH JOKYMEHTaMH
4.1. DNeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI YYaCTHHKOB SJIEKTPOHHOIO IOKYMEHTOO00pOTa CO3MAIOTCA B CIydae HX
aJpeCoBaHUA PaOOTHUKAM, SBIIIOIIMMCS YUACTHHKAMHU SJIEKTPOHHOTO JIOKyMEHT0060pOTa.

4.2. DnNeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI, alpECOBAHHBIC PAaOOTHUKAM, HE SBISIONMMCS YYaCTHHKAMH
SJICKTPOHHOTO  TOKYMEHTOO0OPOTa, MEPEeBOIATCS HAa  OYMaKHBIH HOCHTENb, IOAMHUCEIBAIOTCS
COOCTBEHHOPYYHOH IIOJNHCBIO OTBETCTBEHHOrO JHIA U HaIpaBJISIFOTCS  afpecaty. B  cucTeme
SJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000POTa COXPAHSETCS HIIEKTPOHHAS KOIHS YKA3aHHOTO JIOKyMEHTa.

4.3. TlopaIok TNOANMHCAHMS IOKYMEHTOB B CHCTEME QJIEKTPOHHOI'0 JTOKYMEHTO000pOTa JOJDKEH
COOTBETCTBOBATE TOPSIKY NOAMHCAHHS IOKyMEHTOB Ha OyMaKHBIX HOCHTEIISX, OTNIPEIENIECHHOMY B
MHCTPYKIHH T10 NEIOMPOU3BOJICTBY, C yIETOM OCOOEHHOCTEH, Py CMOTPEHHBIX TpynoBemm xoxexcom
Poccuiickoii @enepanuu.

4.4. B cucreme 3eKTPOHHOIO TOKyMEHTO0GOpOTA (buKCHpYIOTCS naTa u BpeMsl co3naHus u OTHPaBKH
STICKTPOHHOTO IOKYMCHTA, €TO PETHCTPALlHOHHBIH HOMEp, CBeeH S 06 OTIIpaBUTeIe JOKyMEHTA.

4.5. Perucrpanmsi JTOKYMEHTOB B cHCTeMe SJICKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOO0POTa OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBHH C IPUHIMIIOM €IHHOM PErHCTPAlMH TOKyMeHTa (OXHOKPATHOCTH 3aITHCH uHbOpMaIuy o
JOKyMeHTe). JIOKyMEHT, 3aperHCTPUPOBAHHEIA B CHCTEME SJICKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTa, HMEeT
CAUHYIO PETHCTPAlMOHHYIO KapTOUKy JOKYMEHTa, M0GaBIAIOTCS TONBKO NOMOTHATEIBHELE CBEICHUS O
paboTe ¢ TOKYMEHTOM.

4.6. DNEKTPOHHEIE JOKYMEHTEI, HOCTYIHBIINE TIOCITE OKOHYAHHS paboYero 1HSA U B Npa3IHUYHbIC [HH,
PETUCTPUPYIOTCS B TEUECHUE CIIEYIOIIErO pabodero IHs.

4.7. Bsaumoneiicteue paGotrukos JIOY ¢ cucremoit SJICKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOOOOPOTa, B TOM UHCIIE
CO3/IaHKe, Ipe0dpasoBanue, MOAMICAHHE U XPAHEHHE SJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, OCYILECTBIISIETCS B
COOTBETCTBHH C HHCTPYKIMEH paspaborunka CIJ].

4.8. Pabotnuk 00s3aH 03HAKOMHTECS C HA3HAYCHHLIM HA HEro SJICKTPOHHBIM JT0OKyMeHTOoM B COJ[ B
TEYeHHE pabovero JHs.

4.9. loxymerTsl, coznasaemble B COJI, 0pOPMIIIOTCST Ha OYMa’KHOM HOCHTENE B Cllydasix:

*  CCJIM OHH IOJVIEXKAT MOJNUCAHHIO PAOOTHUKOM, KOTOPHIH OTKA3aICA OT repexoza Ha
B3aMMO/JICH-CTBHE ¢ paboTogaTENIeM OCPEICTBOM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO060pOTa;

o ccmu COJ BBIITA U3 CTPOSI M HE TTOUIEIKHUT HCIIPABJICHUIO B CPOK, HA3HAYEHHBIH JIIs
UCTIOJTHEHHS U IOJIHCAHUS SJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa;

*  €CJM 3TO TpeOyeTCsd B COOTBETCTBHH C IPHKA30M 3apenyromero JIOV, ToKaIbHBIME HODMATHB-
HbIMH akTamu JIOY nnnm 3akoH0omaTescTBOM Poccuitckoit Qeneparum.

S. Iloanucanme 371eKTPOHHOT0 JOKYMeHTA
5.1. DnexTpoHHas MOAMHCH B 3IEKTPOHHOM AOKyMeHTE, conepxamemes B COJI, paBHO3HauHA
COOCTBEHHOPYYHOH TIONHACH B TOKYMEHTE Ha GyMaKHOM HOCHTEIe IIPA OJTHOBPEMEHHOM COOIIIOICHIH
CIIEAYIOIHUX TPeOOBaHUII:

e o4 OIl u cooTBercTByrOmuUl emy KBaJIM(DHLIHUPOBAHHBIN CepTU(GHKAT KII0Ya npoBepku OI1
CO3JaH U BBIIaH aKKPEIUTOBaHHEIM Y1I;
*  CepTH(HUKAT KITOYa HPOBEPKH SIEKTPOHHOM MONIHCH NeHCTBHTENEH HA MOMEHT IO IITHCAHHS
BJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA (HE IIPEKPATUIT CBOE JCHCTBHE, He aHHYIHPOBAH, He IPHOCTaHOBJIEH);
* TOATBEPXKJACH (DaKT NENOCTHOCTH H AYTEeHTHYHOCTH JJIEKTPOHHOIO0 JOKYMEHTa IIOCIE ero
IOJIIUCAHHUS.
5.2. PabOTHUKH, IOAHCHIBAIONINE DTEKTPOHHEIE ToKyMeHThI D11, 00s13aHEL:

e obecreunBaTh KOH()HMICHLIHATBHOCTS Kaoued DI, B COOTBETCTBHH NEHCTBYFOITHM
3aKOHO/IaTeIbCTBOM;

* HE HCIOJB30BaTh Kmod4 Ol NpH HAMMYUH OCHOBAHHI IOJAraTh, YTO KOH(HICHIIHATEHOCTE
JMAHHOTO KJIIOYa HapyIIEHa;

*  HE3aMCIUTUTENbHO YBEJOMIIATE Y JOCTOBEPSIOMIHMI LIEHTP O KOMIPOMETAlHH Kitoua L.



5.3. lonmucanye snexTpoHHOro gokymenta B COJI xmouom DII HOMKHO OCYIIECTBISTHCS TONBKO
BIaZieIbieM €ro cepru(ukaTa Kiroda HpoBepku OII, HeHCTBYIOIIEr0 HA MOMEHT IIOAMMCAHHS
3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

5.4. PaGornuku JIOY MOANUCEIBAIOT 3J€KTPOHHEIE JOKyMeHTH! YKDII, 3a HcKioYeHHeM 3asIBJICHHIA,
YBEZIOMIICHHH, 0OpaIleHnH 1 ¢y KeOHBIX 3aIIHCOK, IO AIUCHIBAEMBIX TPOCTOM SIEKTPOHHON [IOIHCHIO,
0(bOpMIIEHHOH B COOTBETCTBUH C HHCTPyKIMel paspaborunka CDJI.

5.5. KanpoBele NOKyMEHTHI NOMHCHIBAIOTCS C YYETOM OTpaHUYEHHH, YCTAHOBICHHBIX CTaThel 22.3
Tpynosoro xoznekca Poccuniickoit @enepanum.

5.6. DNEKTPOHHBIH JOKYMEHT MONUCEIBACTCS B IEHB IO CO3JAHHS, HCTIOMHEHHS HIIH YTBEP)KACHUS — B
3aBHCHMOCTH OT Ha3Ha4YeHHs TOKYMEHTa M HA3HAUCHHOM pOJM JHIa, paboTAIOEro ¢ HHM, B CHCTEME
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTA.

6. KOHTpO/Ib HCIOJIHEHHS H XPAHEHHST YJIEKTPOHHBIX I0KYMEHTOB
6.1. B 5J10 ocymecTBiIsIeTCss KOHTPOIIb UCIIONHEHHS JOKYMEHTOB H 00eCIeYnBaeTCs MHOT'OYPOBHEBEIH
KOHTPOIIb UCIOJHEHHS PE30TIONUH PYKOBOIUTENEH PasiU4HBIX YpOBHEH ympasienus. Ha KOHTpOIb
MOXET OBITH IIOCTABJICHO KaK MCHOJHEHHE OTACIBHBIX PE3ONIOLMiL, TaK U HCTOJHEHHE NOKYMEHTA B
nenoM. Ilpd 9TOM aBTOMATHYECKH OTCIEKHMBAIOTCS CPOKM HCIONHEHHS, 0C000 BBIICISIOTCS
KOHTPOJIUPYEMBIE TOKYMEHTHI U JOKYMEHTBI C HCTEKIITHME CPOKAMH HCIIOTHEHHS.

6.2. KOHTpOJIb HCTIONHEHHS TOKYMEHTOB U IOpyYeHuii pykoBoacTBa B /[0 BKIIOYAeT B ceO:

¢ IIOCTaHOBKY JOKYMEHTOB Ha KOHTPOIIb;
* BHECEHHE TEKCTa PE30JIIONUU PYKOBOIUTEIS,
* BHECEHHUE CPOKOB UCIIOTHEHUSI JOKYMEHTOR;
* aJpecalHio JOKYMEHTa UCIIOJHUTEIISAM B COOTBETCTBUH C PE3OIIOMUIMHE;
¢ TPOBEPKY CBOCBPEMCHHOCTH JIOBEIEHHMS JOKYMEHTOB JI0 KOHKPETHEIX HCIIOTHUTENEH;
¢ TIPEIBAPHUTEIIBHYIO IPOBEPKY U PEryIHPOBAHUE XO1a HCIIOTHEHHS,
* BHECCHHE JAHHBIX O BBIIOJIHEHUH JOKYMEHTA;
* IPOCMOTP NOKYMEHTOB, 110 KOTOPEIM CPOKH HUCIIONHEHHS IIPOCPOYEHE;
* CHATHE JOKYMEHTOB C KOHTPOJIS;
* TIOCTPOCHHE OTYETOB 00 UCIIOTHUTEIBCKOMN TUCIIHUIIINHE;
* yd4erT U 0000IIeHHe Pe3yTbTaTOB KOHTPOJIS HCIIOMHEHHUS JOKYMEHTOB.
6.3. JIoKyMeHT, yCTaHOBJICHHBIN HA KOHTPOJIb, IIOMEYACTCS CIIEIHATLHOM ITOMETKOI.

6.4. McnonHeHne TOKyMEHTa KOHTPOIUPYETCs ¢ MOMEHTA [IOCTAHOBKH Ha KOHTpOJIb. IIpu sTOM cmyx0a
ACTIONPOU3BONICTBA MJIM COTPYIAHMK, OTBETCTBEHHBIH 3a KOHTPOJb, MMEIOT BO3MOYKHOCTH ITPOBECTH
IPOBEPKY CBOCBPEMEHHOCTH JOBENCHHS JOKYMEHTa 10 KOHKPETHOTO HCIOTHUTEIS.

6.5. B TeueHune cpoka HCIIONHEHHs JOKYMEHTA JIOJDKHBI OCY IECTBIISTECS IIPEBAPHTEIbHBIE IIPOBEPKH U
PCTyIPOBaHUE XOZNa HCIONHEHHS, PE3YNbTAaThl KOTOPBIX, KaK IIPaBHJIO, TaKKe (DHKCHPYIOTCS B
SJIEKTPOHHOH KapToyke. OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABMIBHOCTH IPEACTABICHHON HH(BOPMAIME HECyT
UCIIOJTHUTEITH.

6.6. Eciti IOKyMEHT HMeeT KOHKPETHYIO [1aTy HCIIOIHEHUSX, YKa3aHHYIO B TEKCTE, HITH JOKYMEHT BXOJIUT
B ICPEYeHb JNOKYMEHTOB C THIOBBIMH CDOKAMM WCIIOJHEHHS, KOHTPONIb CTABUTCA Cpasy IIpH
PETUCTPAIUH.

6.7. Bxonsmue JOKyMEHTH! ¢ HHIUBHIYaTbHEIMH CPOKAME HCIIONHEHUS CTABATCS HA KOHTPOJIb MOCIIE
PacCMOTPEHHS MX DYKOBOJAMTENEM, KOTOPBIH B CBOEH PE3OJIONMH ONIpEAEISET KOHKPETHBIH CPOK
UCIIOJTHEHHS.

6.8. CHsITHE TOKyMEHTa C KOHTPOJIS OCYIIECTBISIET OJKHOCTHOE JIMIO, YCTAHOBHBIIEE KOHTPOIIb H.TH
110 €r0 MOPYYEeHHUIO CIIyKO60H nenonponssoacTsa CHSITHE JOKYMEHTA C KOHTPOJIST 0(OPMIISETCS OTMETKOIE
00 MCIIONHEHUH JOKYMEHTA B JJIEKTPOHHOM KapTOUKe.



6.9. JIOKYMEHT CYHTAETCS HCTIONHEHHED 1 CHHUMAETCA € KOHTPOJISL 1ocie (PaKTHIECKOTO BEIIONHEHs
IIOPYYEHHH MO CymIecTRy, AOKYMEHTHDOBAHHOTO NOATBEPHIEHHS HCTIONHEHHS K cooOmenus
Pe3yJIBTaTOB PYKOBO/ICTBY.

6.10. Hcnonnexnsie SJICKTPOHHBIC JIOKYMEHTBI CHCTEMATH3HDYIOTCS B Jlela B COOTBETCTBHH C
HOMEHKIATYpolt nen yaactaukos DJ10. [Ipu cocTasierm HOMCHKIIaTYpEI [N yKA3BIBAETCS, YTO J1ejI0
BCIIETCS B DJIEKTPOHHOM BHJIE.

6.11. DaexTponHsIe AOKYMEHTEI IIOCJIC UX HCIIOJHEHHS MOIIEKAT XpaHenuio B 910 B TeueHue cpokos,
TIPENy CMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEIECTBOM ISl AHATOIHYHELX AOKYMEHTOB Ha OyMasKHBIX HOCHTEJISIX.

O BBUICTICHHH UX K YHHYTOXEHHIO, O(GOPMIEHHOr0 YTBEPIICHHOTO B YCTAHOBICHHOM MOpSIKE,
YKa3aHHBIC JJIGKTPOHHEIC JOKYMEHTHI U HHOPMALHsS O HHX, 3a(uKCHpOBaHHAS B SIIEKTPOHHBIX
KapTOUKaX, MOJUIEIKAT YHUYTOKEHHIO (Y IATEHHIO H3 3M10).

7. B3aumopeiicteue u OTBETCTBEHHOCTh PAa0OTHHKOB B 210
7.1. OtnpaBurens SJICKTPOHHOIO JOKYMEHTa HECET OTBETCTBEHHOCTS 3a €TO ColepKaHHe, PEKBH3HTEL
alIpeCallnio, KaYeCTBO M KOJMYECTBO BJIOKEHHMLL,

YCTaHOBJICHHBIH CPOK, HEBHECEHHE MIIN HECBOCBPEMEHHOE BHECCHHE CBEIEHHUH B AIICKTPOHHYIO
KapTOYKY.

7.3.  PyxoBomurenu HECYT TCPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 34 cobmonenue  ITooskeHws
HOAYHHAIOIIUMHUCS UM PaOOTHUKAMH.

7.4. PyxoBomurenn mpu YBOJIPHCHHH DPabOTHHKOB H O(OPMIECHHH Ha paboTy HOBBIX paGOTHHKOB
obecrieunBaroT ynanenue/usmeHenune/ohopmieHue YYETHOH 3anmucy pabOTHHKA B TeUCHHE JIByX pabounx
JHEH C IaThl YBOJIBHEHHS PabOTHHKA WK npruema Ha paboTy HOBOro paGoTHHKA.

7.5. 3aBenyromuit JOY TIPOBEPACT HANMYHE Y YBONBHSIEMEIX paGOTHHKOB HE3aBEPIICHHBIX 3JIEKTPOHHBIX
AOKYMEHTOB U IPHHUMAET MEPEI IT0 X HCITOJTHCHHIO/3aBEPLIEHHIO B TEUCHHE TpeX pabouux JHel ¢ naTel
YBOJIBHEHHUSI paOOTHHUKOB,

8. OGecneuenne HH(pOpPMAaNHOHHOI Ge30nacHoCTH B (6] {
8.1. COLl - 1o mudopManmonmHas CHCTEMa, B KOTOPOH 0OpabaTeiBaeTcs obmenocTymnHas uHOopManus u
HH(OPMaL¥s OrpaHHYeHHOro AOCTYIIa, He CoNepiKaIlas CBEICHHS, COCTABIISIONTIE rOCYIapPCTBEHHYIO
TalHy.

8.2. Ipn ocymectsienuu STICKTPOHHOTO NOKyMeHToo60poTa B COJ] AOITyCKaeTCst 0OMEH 3JIeKTPOHHBIMH
AOKYMEHTAMH, CONEPIKALUMMHE OBILEI0CTYIHYIO HH(bOpMAIHIO 1 HHOpMAIMIO OTPaHHYCHHOIO JOCTYIIa,
HE COZCpKallyIo CBENEHHS, COCTABISIONIHE TOCYNapCTBeHHYIO TaliHy, jocTym K KOTOPOii
OTPAHHYHBACTCS B COOTBETCTBUY C 3aKOHOIATEIILCTEOM Poccuiickoit ®enepanun. O6men urdopMarmeit
OQenepannn, ocymecTBaseTCs TIpH BBIIOTHCHUM HMHU TPeOOBaHWIl IO 3aliuTe Takoii uHpOpManuy,
YCTAHOBJICHHBIX B OTHOUIEHHH HH()OPMAI[MOHHEIX CHCTEM SJICKTPOHHOTO IOKyMEHTO0G0pOTa.

8.3. Mupopmanuonnas 6e30macHoCTE IIPH  OCYINECTBIICHHH 3JIEKTPOHHOTO JAOKyMEHT0000pOoTa
00eCIeunBaeTCs KOMILIEKCOM MCPONPUATHH, KOTOPhIE HANIPABIEHB! HA HCKTIOUeHHe:

* HCIPAaBOMEPHOTO N0CTYII4, KOMUPOBAHHS, TIPEA0CTABICHHS Tk pacnpocTpaneHns HHGOpMaHy
(obecnevenne KOHDHAEHIHATEHOCTH HHpOpMaIHK);
* HCNPAaBOMEPHOTO YHUYTOKEHUS HITH MoIH(bUIMpOBaHus HEGOPMaHH (obecnegenne
LICJIOCTHOCTH UH(pOpMAIHH);
* HCIPaBOMEPHOro OIOKHPOBaHHS HHBOPMAIIHH (obecneyenue nocTynHOCTH HHpOpManug).
8.4. Opranmsamuonnsle u TCXHMHYECKHE MEpBl 3amuThl HH(OpPMAIHH, PCalH3yeMBlE B pamEax
OCYIIECTBIICHHS 3JIEKTPOHHOTO JMOKYMEHT0000poTa, 00eCIeYnBaoT:

* HICHTHQUKALMIO H ayTeHTHhHKAIHIO CYOBEKTOB OCTYNA H 06GBEKTOBR JI0CTyTIa;
* YIPABJICHHE NOCTYIIOM CyOBEKTOB IOCTYIIA K 0GHEKTaM JIOCTyTa;



8.5. B

OTPaHHYEHHE IIPOrPAMMHOMN CpeJIbL;

3alllATy MallMHHEIX HOCHTETeH HH(OpMarmu;

PErucTpanuio coObITHit Ge30macHoCTH;

AHTHBHPYCHYIO 3alUTY;

oOHapy’keHHe (penoTBpaienue) BTODKECHHIA;

KOHTPOJTb (aHAJIN3) 3alIHIIEHHOCTH uH(opManuy;

LeTIOCTHOCTE HHpOpManuoHHOH COJT n uHpOpManny;

JOCTYIMHOCTh HH()OPMALHH;

3aIIUTY TEXHUYECKHUX CPECTB;

3amuty uHpGopmManuonuoit CHJI, ee CPEACTB, CUCTEM CBS3H U IEePeNaul JaHHbIX.
XOZe KOHTPOJIsS (MOHHTOPHHIA) 3a OGECIICYCHHEM YPOBHS 3alllMINEHHOCTH HH(MOpPMAIHH,

cozepakamenics B HHGOPMAIHOHHOS COJ, ocymecTrsores:

KOHTPOJIb 32 COOBITHAME G€30MACHOCTH U NeHCTBHIME Tone3oBarenel B uHdopmanuonnoi CIJ1:
KOHTPOJIb (aHAIM3) 3aIUIIEHHOCTH HHpOpMaIHH, comepkaieiics B COH:

aHali3 W OHCHKa (YHKIHOHHPOBAHHS CHCTEMEI samuTel uHGopManmu COJI, BKmoyas
BBUABJICHHC, aHAM3 W YCTPAHEHHE HEIOCTATKOB B QYHKIMOHUpPOBAHUK CcHCTeMBI 3aIIUTEI
uH(opmarmu COJI;

ICPHONMYCCKUH aHAIIN3 U3MEHEHHUS YTPO3 Ge30MaCHOCTH uH(opmanuy B COJI, BOSHHKAIOMIIX B
XOJE €€ SKCIUTyaTalluy, ¥ MPHHSITHE MEp 3allHTh HH(DOPMAIUH B CITydae BOSHUKHOBEHMS HOBBIX
Yrpo3 6esomacHocTd mH(pOpMArMH;

AOKYMCHTHPOBAHHE IPOUEAYD M De3yIbTATOR KOHTPOJISL (MOHMTOPHHTA) 3a O6eceueHmeN
YPOBHS 3aIIUIIEHHOCTH HH()OpPMAIHH, conepxametics B COJI.

9. 3ak/II09YnTEeIbHbBIE HO0JI0KEHHS

9.1. onoxXeHue SABISIETCS TOKANBHEIM HOPMATHBHBIM aKTOM, yTBepKAaeTcs (BBOIMTCS B NeiicTBue)
IpHKa3oM 3asexyromiero JJOY.,

9.2. Hacrosimee nmosnoskerne neficTBuTeNEHO N0 MIPUHSITHS HOBOU PEIAKIIHH.

AOKYMEHT NOAMMCAH
SNEKTPOHHOW NOAMUCBIO

Ceprucpuiar:
73:8044QASCE99549DF08F4E5E4C5437622COB77

Anna
[evicteutene: ¢ 07.02.2022 go 07.05.2023
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